
 مقررات آموزشیمهم ترین 

 تحصیلات تکمیلیمقطع 

 روند کلی ثبت نام 
از تحصیل به علت  یتمحروم موجب تا بازه حذف و اضافه عدم ثبت نام /طبق تقویم آموزشی دانشگاه  در بازه ثبت نام :ثبت نام .1

 توسط همکاران آموزش خلاف مقررات آموزشی انتخاب واحد / توسط دانشجو  انتخاب واحد  / عدم مراجعه

در پایان ترم برای   ارشد بعد از ترم چهارم  و دانشجویان دکتری بعد از ترم هشتم دانشجویان  :ثبت نام بعد از تمدید سنوات .2

درج )ید سنوات نسبت به تقاضای تمدید سنوات آموزشی خود از گروه در قالب فرم تقاضای تمد ( به ترتیب پنج و هشت) ترم بعد 

اقدام و در صورت تایید گروه نسبت به ثبت و ایجاد سرترم از کارشناس رشته ( شده در سایت دانشکده الهیات و معارف اسلامی

 .خود در بازه ثبت نام اطمینان حاصل نمایید

 مقررات آموزشی ثبت نام.3

 .پذیر نمی باشدهم نیاز در سامانه جامه آموزش امکان / اخذ دروس دارای پیش نیاز: الف

 .اخذ دروس دارای تلاقی ساعت ارائه درس غیرممکن می باشد: ب

 .اخذ دروس تلاقی ساعت امتحان با اخذ مجوز در سامانه جامع با  تایید کارشناس آموزش امکان پذیر می باشد: ج

غیبت بیش از حد پس از درس به شرط عدم  1فقط / در بازه حذف اضطراری، طبق تقویم آموزشی دانشگاه : حذف اضطراری.4

 اخذ نامه موافقت از استاد مربوطه و درج در صورت جلسه شورای آموزشی گروه 

عدم ارزشیابی توسط دانشجو منجر به موارد ذیل خواهد / در بازه ارزشیابی، طبق تقویم آموزشی دانشگاه  :ارزشیابی اساتید. 5

 :شد

 قفل صفحه سامانه جامع آموزش: الف

 ذ گواهی اشتغال به تحصیلعدم امکان اخ: ب

 عدم رویت نمرات وارد شده توسط اساتید در بازه امتحانات: ج

 عدم امکان ثبت اعتراض در سامانه جامع توسط دانشجو: د

 مقررات کلی 
را در بازه زمانی اعلام شده طبق تقویم آموزشی دانشگاه تهران،  فوقرد ادانشجو موظف است مو: پیامد عدم اقدام به موقع . 6

 .در صورت عدم اقدام به موقع، مسئولیت عواقب آن به عهده شخص دانشجو می باشد. انجام دهد

عدم ثبت نام دانشجو در ترم، به منزله انصراف از تحصیل بوده و حکم محرومیت اولیه ایشان پس از حذف و : عدم ثبت نام . 7

 .ضافه به سامانه پرونده الکترونیکی ایشان ارسال خواهد شدا

در صورت غیبت در جلسه . دانشجویان موظفند در امتحانات پایان ترم شرکت نمایند :ضرورت شرکت در امتحان پایان ترم . 8

 .برای آن درس منظور خواهد شد( -0-)امتحان نمره صفر 

 11/3ر کلیه کلاسهای ثبت نام شده حضور داشته باشند، حداکثر غیبت مجاز دانشجویان موظفند د :پیامد غیبت در کلاس . 9

 .در کارنامه دانشجو خواهد شد( 5/0)غیبت بیش از حد و غیرمجاز در هر درس منجر به درج نمره . ساعات کلاس درس می باشد

 سنوات 
؛ تحصیل در مدت زمان بیشتر می باشد نیمسال 4 برای مقطع کارشناسی ارشد سنوات مجاز تحصیل :تمدید سنوات ارشد. 11

 : نیازمند تمدید سنوات توسط دانشجو به شرح زیر است 



، تایید گروه ، تایید کمیته موارد خاص  طرف دانشجواز مقطع کارشناسی ارشد  1و  5تمدید سنوات ترم درخواست  .الف 

لطفا جهت تصویب موضوع . نشجو در گروه می باشدبه شرط تصویب موضوع دا 1و  5توجه بفرمایید تمدید سنوات ترم  .دانشکده

 .رساله از نیمسال دوم با گروه و استاد راهنمای انتخابی خود در ارتباط باشید/ پایان نامه

پس از ترم ششم، دانشجو محروم از تحصیل شده، تقاضای بازگشت به تحصیل خود را می بایست به گروه و دانشکده تحویل . ب

 .نماید

؛ تحصیل در مدت زمان بیشتر نیمسال می باشد 8دکتری تخصصی  سنوات مجاز تحصیل برای مقطع :سنوات دکتری تمدید . 11

  : نیازمند تمدید سنوات توسط دانشجو به شرح زیر است 

کمیسیون موارد خاص  تایید ،گروه تایید  ، از طرف دانشجومقطع دکتری  11و  10 ،9نیمسالهای تمدید سنوات درخواست  .الف 

 .ه کددانش

 .کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه، به شرط ارائه تصویر پذیرش مقاله صورت خواهد گرفت از سوی ترم های بعدیتمدید  .ب

 نهایی تصویب – و تایید آن در گروه در نیمسال دوم کاربرگانتخاب استاد راهنما توسط ارایه  : مراحل اخذ پایان نامه ارشد  ***

 .ماه می باشد 1نهایی که حداقل  و دفاع موضوع فاصله بین تصویبرعایت  – نهایتا تا پایان ترم سوم در گروه موضوع پایان نامه

شرکت در  -تعیین حوزه موضوعی رساله -ارائه نمره زبان عمومی – اتمام واحدهای آموزشی: مراحل اخذ رساله دکتری  ***

جلسه دفاع از  برگزاری – و تعیین داوران جلسه دفاع از موضوع در گروه نهایی موضوع تصویب -آزمون جامع کتبی و شفاهی

برگزاری جلسه فاصله بین رعایت  -ارائه پذیرش مقاله مستخرج از رساله –ارائه دو گزارش پیشرفت تحصیلی  – رساله پروپوزال

 .روز می باشد 315نهایی که حداقل  و دفاعدفاع از موضوع رساله 

تا ( جلسه دفاع از پروپوزال)دانشجوی مقطع دکتری تخصصی می بایست از تصویب موضوع رساله :رش پیشرفت رساله گزا. 12

/ انجام یک سوم رساله: گزارش اول)به گروه و اساتید راهنما و مشاور دو گزارش پیشرفت تحصیلیدفاع نهایی رساله، نسبت به ارایه 

 .اقدام نماید( انجام دو سوم رساله: گزارش دوم

 .برای دفاع نهایی رساله الزامی است تصویر پذیرش مقاله مستخرج از رسالهارائه  :استخراج مقاله .13

ارائه / انتخاب استاد راهنما/اتمام واحد های آموزشی)صصی دانشجویان مقطع دکتری تخ :مراحل دفاع از موضوع رساله . 14

تصویب نهایی موضوع / شرکت در آزمون جامع شفاهی/ شرکت در آزمون جامع کتبی/ارائه نمره زبان عمومی/ حوزه موضوعی رساله

دفاع / ه مستخرج از رسالهارایه مقال/ ارایه دو گزارش پیشرفت تحصیلی/ برگزاری جلسه دفاع از موضوع/ در گروه و تعیین داوران

 (نهایی از رساله

 معدل/ نمره 
معدل  اخذ. می باشد 14معدل معیار دانشجو و ( حتی دروس جبرانی)11حداقل مقطع کارشناسی ارشد نمره قبولی دروس  .15

   .ترم مشروطی منجر به اخراج دانشجو خواهد شد 1توسط دانشجو منجر به مشروطی شده و  14کمتر از معیار 

 .     می باشد 11و معدل معیار دانشجو  14نمره قبولی دروس مقطع دکتری تخصصی حداقل . 11

نمرات آزمون جامع . دانشجوی مقطع دکتری تخصصی دو بار مجاز به شرکت در آزمون جامع کتبی می باشد: آزمون جامع . 17

دانشجو اخراج ( مرتبه 1)نمره قبولی در آزمون جامع کتبی در صورت عدم اخذ . در بالای کارنامه ثبت شده و در معدل تاثیر ندارد

تعیین زمان  .برگزار می شود (اردیبهشت ماه/ بهمن ماه/ آبان ماه)بازه زمانی سه  در  تحصیلی سالهر آزمون جامع در  .می باشد

 .یرددقیق برگزاری آزمون توسط شورای آموزشی دانشکده و براساس نظر مدیران محترم گروهها صورت می گ

نیازمند قبولی در ازمون زبان آزمون جامع کتبی برای شرکت در  تخصصی دکتری مقطع دانشجویان :نمره زبان عمومی . 18

از سوی گروه مربوطه، حتما ( اشتمال)جهت تایید آزمون بسندگی . دارند انگلیسیآزمون زبان عمومی  یا (اشتمال) عربی بسندگی



/ سایت معاونت آموزشی دانشگاه تهرانزبان عمومی در مورد قبول برای جدول نمره  .با کارشناس رشته خود ارتباط برقرار نمایید

 .آیین نامه و شیوه نامه جامع آموزشی موجود می باشد

در سامانه جامع آموزش برای دانشجویان مقطع  توسط اساتید بازه زمانی ورود نمرات :فرصت ثبت نمره توسط اساتید . 19

می ( زمان تعیین شده طبق بخشنامه ارسالی از سوی معاونت آموزشی دانشگاه)روز و حداکثر  45تحصیلات تکمیلی با حداقل 

  .باشد

نی قفل نمرات توسط بازه زما. صورت خواهد پذیرفت( اساتید، دانشکده، دانشگاه)رویت معدل ترم در کارنامه پس از قفل نمرات . 10

 .معاونت آموزشی معمولا یک هفته پس از اتمام مهلت ورود نمرات توسط دانشکده می باشد

  پایان نامه و رساله واحد/  درسی اخذ واحد 
در مقطع واحد  14تا  8هر نیمسال در تخصصی اخذ تعداد واحد  ،در مقطع کارشناسی ارشد واحد 11جبرانی واحد حداکثر  .11

  .احد در مقطع دکتری تخصصی استو 9تا  1کارشناسی ارشد و 

واحد درسی  18واحد در مقطع کارشناسی ارشد و  1تا  4پایان نامه  ،واحد 18تا  11تعداد واحد درسی مقطع کارشناسی ارشد . 11

 .واحد رساله در مقطع دکتری تخصصی می باشد 18و 

دانشگاههای آزاد،  پذیرش نمرات قبولی از. و تایید می باشد بررسیقابل  1و  1از دانشگاههای دولتی سطح  فقطتطبیق واحد . 13

 .مجاز نمی باشد..... و  ، حوزه علمیهپیام نور

دانشجوی ورودی مقطع کارشناسی ارشد موظف است پس از انتخاب واحد نیمسال اول، در اسرع وقت ریز نمرات مقطع . 14

. سته خود را به مدیر گروه ارایه و درخصوص تعداد واحدهای جبرانی، نحوه اخذ و ترم آن با ایشان هماهنگی نمایدکارشناسی پیو

 .الزامی است( جهت فارغ التحصیلی)درج تعداد واحد جبرانی دانشجو در صورت جلسه گروه

 تماس با کارشناسان 
 دانشکده اشغال بودن را نشان نمی دهدتلفن . توجه بعضا عدم پاسخگویی به منزله عدم حضور نیست. 

 :کارشناسان رشته های آموزشی در دانشکده به قرار ذیل می باشند. 15

 41111114آقای بهاری به شماره تماس :  کارشناس رشته فلسفه و حکمت اسلامی* 

 41111111خانم عرب امینی به شماره تماس :  کارشناس رشته ادیان و عرفان* 

  41111111آقای غلامی به شماره تماس :  ریخ و تمدن ملل اسلامیکارشناس رشته تا* 

 41111111خانم جهشی به شماره تماس :  مبانی حقوق اسلامی کارشناس رشته فقه و* 

 41111113خانم ناظری به شماره تماس :  کارشناس رشته علوم قرآن و حدیث* 

 41111115آقای ایرانشاهی به شماره تماس  : کارشناس رشته فقه شافعی* 

 41111145به شماره تماس  خانم طالبی:  حل مسائل مربوط به سامانه یادگیری الکترونیکیکارشناس * 

 زمان بندی مراحل مختلف تحصیل در مقطع کارشناسی ارشدجدول 

 

 

 

 
 

 

1ترم  5ترم   4ترم   3ترم   1ترم   1ترم    مراحل تحصیل به ترتیب اولویت 

 اخذ دروس      

 انتخاب استاد راهنما      

 انتخاب موضوع پایان نامه      

 تصویب طرح پیشنهادی پایان نامه      

 دفاع از پایان نامه      



 

 جدول زمان بندی مراحل مختلف تحصیل در مقطع دکتری تخصصی

 
مراحل تحصیل 

به ترتیب 

 اولویت  

1ترم  1ترم   3ترم   4ترم   5ترم       1ترم  

فعالیت 

فرصت /پژوهشی

 مطالعاتی

1ترم  8ترم   9ترم   10ترم   11ترم    

            اخذ دروس

کسب نمره 

 زبان 
           

انتخاب استاد 

 راهنما
           

انتخاب موضوع 

 رساله
           

ارزیابی جامع 

 یشآموز
           

دفاع از طرح 

پیشنهادی 

 رساله

           

            از رساله دفاع

 

 رنگ سبز نشان دهنده حالت مجاز 

 رنگ زرد نشان دهنده هشدار 

 رنگ قرمز نشان دهنده اتمام مهلت قانونی 

 

 

 اداره آموزش دانشکده الهیات و معارف اسلامی


